       
HƯỚNG DẪN THỰC HIỆN HỒ SƠ THUYÊN CHUYỂN
- Để tránh thất lạc, bản sao hồ sơ nên được sao y trên khổ giấy A4, sắp xếp hồ sơ đúng theo thứ tự qui định tại “Thành phần hồ sơ” và đặt hồ sơ trong bìa nhựa có nút bấm khi nộp.
- Các loại hồ sơ là bản sao phải có công chứng có thời hạn không quá 06 tháng tính đến ngày nộp hồ sơ.
- Số lượng hồ sơ: 02 bộ.
- Thành phần hồ sơ gồm: 
a) Giấy đăng ký thuyên chuyển công tác (theo mẫu) có ý kiến đồng ý của Thủ trưởng đơn vị nơi đang công tác (Mục này Thầy Cô tự đánh máy theo mẫu với đầy đủ thông tin cần thiết);
b) Sơ yếu lý lịch có dán ảnh đóng dấu giáp lai trên hình và trên các trang, có xác nhận của Thủ trưởng đơn vị (theo mẫu 2c-BNV/2008 của Bộ Nội vụ) có giá trị trong thời hạn 06 tháng tính từ ngày nộp hồ sơ (Bản lý lịch sẽ do P. TCHC gửi cho Thầy Cô, phối kiểm thông tin cùng Thầy Cô, sau đó Thầy Cô in ra và ký tên, dán ảnh);
c) Bản sao văn bằng, chứng chỉ phù hợp với yêu cầu công việc (Mục này Thầy Cô chuẩn bị);
d) Bản sao quyết định công nhận hết thời gian thử việc hoặc quyết định bổ nhiệm ngạch công chức, viên chức (Mục này Thầy Cô chuẩn bị, trong trường hợp Thầy Cô bị thất lạc giấy tờ này, mời Thầy Cô đến P. TCHC mượn bản chính để photo thị thực tại UBND phường);
đ) Bản sao quyết định lương hiện hưởng (Mục này Thầy Cô chuẩn bị, trong trường hợp Thầy Cô bị thất lạc giấy tờ này, mời Thầy Cô đến P. TCHC mượn bản chính để photo thị thực tại UBND phường);
e) Bản sao hộ khẩu thường trú (Mục này Thầy Cô chuẩn bị);
g) Phiếu đánh giá công chức, viên chức hai năm học liền kề (Mục này do P. TCHC chuẩn bị);
Quý Thầy Cô gửi hồ sơ (02 bộ) về phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp (Cô Ánh Phượng) trước ngày 30/3/2017 để tổng hợp và gửi về Sở GD-ĐT. Trong quá trình lập hồ sơ nếu có vướng mắc, đề nghị Quý Thầy Cô liên hệ Cô Ánh Phượng, NV phòng TC-HC-TH (số ĐT: 0933405832) để hỗ trợ cùng Thầy Cô. Xin cảm ơn Quý Thầy Cô.
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập-Tự do-Hạnh phúc

GIẤY ĐĂNG KÝ THUYÊN CHUYỂN CÔNG TÁC
Kính gởi : 
 Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo thành phố Hồ Chí Minh.

 
 Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.HCM

Họ và tên: NGUYỄN THỊ THANH HÀ
Ngày, tháng, năm sinh: 22/12/1984              Nơi sinh: Hải Dương
Hộ khẩu thường trú: 524 – Lý Thường Kiệt, Phường 7, quận Tân Bình, TPHCM

Chỗ ở hiện nay: 114 – Chung cư Bộ đội biên phòng, đường Nguyễn Văn Công, phường 3, quận Gò Vấp, TPHCM.
Đơn vị công tác:
Trường Trung học phổ thông Lý Tự Trọng 

Trực thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.HCM

Điện thoại liên lạc: 0906723327
Văn bằng chuyên môn: Thạc sĩ Hóa học
Giáo viên THPT môn: Hóa học
Năm vào ngành: 2006              Năm bổ nhiệm ngạch: 2007
Chức vụ, công việc đang làm: Tổ phó chuyên môn môn Hóa học, Giáo viên môn Hóa học
Nhiệm sở đăng ký chuyển đến: Trường THPT Nguyễn Thái Bình, Quận Tân Bình, Thành phố Hồ Chí Minh
Lý do thuyên chuyển: Trường THPT Lý Tự Trọng giải thể nên tôi thuyên chuyển công tác để ổn định công việc giảng dạy.

Ngày 20 tháng 3 năm 2017 
Ý kiến của Thủ trưởng đơn vị (nơi đang công tác, ký tên, đóng dấu)
Người làm đơn

Trường CĐ Kỹ thuật Lý Tự Trọng TPHCM

 kính chuyển Giám đốc Sở GDĐT xem xét.
                                                                                              Nguyễn Thị Thanh Hà
Ý kiến của Thủ trưởng đơn vị (nơi đồng ý tiếp nhận, nếu có, ký tên, đóng dấu)
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